UTF8 codierte CSV Dateien mit Microsoft Excel offnen
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Da UTF-8 eine zentrale Bedeutung als globale Zeikbéierung im Internet hat (frei nach
Wikipedia.de), werden die Daten beim Export als @T&fei entsprechend ebenfalls UTF-8
codiert. Um solche Dateien mit dem passenden Zegdie zu 6ffnen, muss wie folgt
vorgegangen werden:

Excel 2007/2010

MenUauswahl in Excel

Wabhlen Sie Uber die KarteikarBatenim AbschnittExterne Daten abrufendie OptionAus
Text aus.
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Textdatei importieren

Es 6ffnet sich der Dialogextdatei importieren. Wahlen Sie hier die zu 6ffnende Datei aus
und betatigen Sie dieffnen Schaltflache.
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Im Anschluss legen Sie dé&ateiursprung (Zeichencodierung) aldTF-8 (fast ganz unten
in der Liste) fest und fahren mit der Schaltflagrester fort.
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Der Textkonverterungs-Assistent hat erkannt, dass Thre Daten mit Trennzeichen versshen sind,
Wiern ale Angaben korrekt sind, khicken Sie auf "Weiter ', oder wihien Sie den korrekiten Datentyp,
Ursprisnglicher Datentyp

Wishien Se den Dateityp, der Thre Daten am besten beschrebt:
& Getrennt - Zeichen wig 7.6, Kommas oder Tabstopps trennen Felder (Ewcel 4.0-Standard).

() Pesie Breste - Felder sind in Spalten susgerichiet, mit Leerzeichen swischen jedem Feld,

Import beginnen in Zede: | | Datesrsprung: 65001 : Uncnde (LTF-8)
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Im nachsten Dialog setzten Sie dasnnzeichenauf Semikolonstatt auf Tabstopp und
fahren erneut mit der Schaltflactweiter fort.
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Diietes Diafogfeld ermigicht £ Thnen, Trenmaeichen festrulegen. Sie kinnen in der Yorschau der marlderten Daben sehen,
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Um alle Spalten korrekt zu importieren und einemdtische Umformatierung durch Excel
zu verhindern, wird im folgenden der gesamte Dagezibh als Text formatiert:

Dazu wahlen Sie die erste Spalte aus, driicken albeinhhnun diddmschalttastsolange
gedriickt, bis Sie auch die restlichen Spalten aziswahl hinzugefugt haben. Dadurch sollte
dergesamte Datenbereichwie im Bild zu sehen von links bis rechts markiert
entsprechend schwarz hervorgehoben werden. AnBehnitewahlen sie alBatenformat der
Spaltendie OptionText aus und beenden den Assistenten mit der Schalfiéxtig stellen.
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Diieses Diafogfeld ermigicht e Thnen, jede Spatte nu markieren und den Datentyp festaubegen,
Datertformat der Spalten
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Daten importieren

Im letzten Schritt gibt es die Méglichkeit auszuveih) wohin die Daten eingefiigt werden
sollen. Es empfiehlt sich hier, die Optibieues Arbeitsblattzu wahlen. Mit der Schaltflache
OK beenden Sie die Prozedur und die Daten werden&Jddert in Microsoft Excel

angezeigt.
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Excel 2003

Mentauswahl in Excel

Wahlen Sie Uber das Memiaten -> Externe Daten importieren den MenlUpunkDaten
importieren aus.
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Datenquelle auswahlen

Es o6ffnet sich der DialoBatenquelle auswéhlenWahlen Sie hier die zu 6ffnende Datei aus
und betatigen Sie di@ffnen Schaltflache.
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Im Anschluss legen Sie dé&mateiursprung (Zeichencodierung) aldTF-8 (fast ganz unten
in der Liste) fest und fahren mit der Schaltflagrester fort.
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Der Texthonvartisrungs-Assistant hat erkannt, dass Thre Daten mit Trennzeichean varsahen sind.
WWenn ale Angaben korrekt sind, Kicken Sie auf “Weiter ', oder wahlen Sie den korrekben Datentyp,
Lirspringlicher Datentyp
YW ahlen Sie den Dateitvp, der Thre Daben am besten beschreibt:
(%) Gatrennt - Zeichen wie 2,B. Kommas oder Tabstopps trennen Felder (Excel 4,0-Standard).
() Feste Bralte - Felder sind In Spalten ausgerichtet, mit Leerzeichen zwischen jedem Feld,

Import beginnen in Zede: | 2 | Dateiursprung: MN_;[

Vorschau der Datei Di1SDT201 1-Teinehmer_Export-20100605-102454 . csv.
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Im nachsten Dialog setzten Sie dasnnzeichenauf Semikolon statt auf Tabstopp und
fahren erneut mit der Schaltflaciveiter fort.
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Dieses Dialogfeld srmoghcht as Ihren, Trennzelchan festaudagean, Sle lbnnen n
der Yorschau der markierten Daten sehen, wie Thr Text erscheinen wird.
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Um alle Spalten korrekt zu importieren und einemadtische Umformatierung durch Excel
zu verhindern, wird im folgenden der gesamte Dagezibh als Text formatiert:

Dazu wahlen Sie die erste Spalte aus, driicken aeihhnun diddmschalttastsolange
gedrickt, bis Sie auch die restlichen Spalten aziswahl hinzugefugt haben. Dadurch sollte
dergesamte Datenbereichwie im Bild zu sehen von links bis rechts markiert
entsprechend schwarz hervorgehoben werden. AnBehniiewahlen sie alBatenformat der
Spaltendie OptionText aus und beenden den Assistenten mit der Schalféig stellen.
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Dieses Dislogfeld ermoghcht &s Thnen, jede Spalte Datenformat der Spalten
zu markderen Und den Datentyp festzulegen, () Standard
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Daten importieren

Im letzten Schritt gibt es die Méglichkeit auszuveih) wohin die Daten eingefiigt werden
sollen. Es empfiehlt sich hier, die Optibieues Arbeitsblattzu wahlen. Mit der Schaltflache

OK beenden Sie die Prozedur und die Daten werden&Jdddiert in Microsoft Excel
angezeigt.
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